
DEUTSCH · KLASSE 5 1 · LERNEN

Wo steht das Komma bei der Anrede?
Die Anrede wird abgetrennt
Mit einer Anrede sprichst du jemanden direkt an: Liebe Oma, Hallo Tim, Sehr geehrte Frau Weber. Im Brief
und in der E-Mail steht sie in einer eigenen Zeile, danach ein Komma. In der nächsten Zeile geht es klein
weiter – außer das erste Wort ist ein Nomen, ein Name oder die höfliche Anrede Sie. Auch mitten im Satz
trennst du die Anrede mit Komma ab.

So sieht eine Nachricht aus
TEIL NACHRICHT AN OMA

ANREDE Liebe Oma,

TEXT vielen Dank für das Buch! Ich lese jeden Abend darin.

GRUSS Viele Grüße

NAME deine Mia

Die Anrede im Satz
STELLE BEISPIEL KOMMAS

VORN Tim, kommst du mit? eins danach

HINTEN Kommst du mit, Tim? eins davor

IN DER MITTE Kommst du, Tim, heute mit? zwei

Typische Falle
Nach der Anrede im Brief steht heute ein Komma,
dann geht es klein weiter.

Nur nach einem Ausrufezeichen (Liebe Oma!)
geht es groß weiter – das ist heute selten.

Nomen, Namen und Sie bleiben groß: „Liebe Frau
Weber, / Sie haben …“

Nach dem Gruß am Ende steht kein Komma:
„Viele Grüße / deine Mia“.

TIPP

Die Anrede ist wie ein Zuruf: Das Komma trennt
sie vom Rest des Satzes – egal, ob sie vorn,
hinten oder in der Mitte steht.
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Wo steht das Komma bei der Anrede?
Name: Datum:

1 Ist die Nachricht richtig geschrieben? Der Schrägstrich / bedeutet: neue Zeile. Kreuze
an.

STIMMT STIMMT NICHT

Liebe Oma, / vielen Dank für das Buch.

Lieber Opa, / Vielen Dank für die Karte.

Hallo Tim! / wir treffen uns um drei.

Liebe Frau Weber, / Sie haben mir sehr geholfen.

Hi Lea, / Tim hat heute Geburtstag.

Viele Grüße, / deine Mia

2 Wie viele Kommas fehlen? Schreib die Zahl.

Tim kommst du mit? 

Kommst du heute Lea? 

Kommst du Tim morgen mit? 

Frau Weber haben Sie kurz Zeit? 

Hör mir bitte Mama kurz zu! 
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Wo steht das Komma bei der Anrede?
3 Wo steht die Anrede? Verbinde.
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Tim, komm her!

Komm her, Tim!

Komm, Tim, bitte
her!

Lieber Tim, / komm
bitte her.

im Brief: Komma,
neue Zeile

hinten: ein
Komma davor

vorn: ein Komma
danach

in der Mitte: zwei
Kommas
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Wo steht das Komma bei der Anrede?
4 Kreuze die richtige Antwort an.

„Kommst du mit Tim?“ und „Kommst du mit, Tim?“ – was ist der Unterschied?

Keiner, das Komma ist egal.

Im ersten Satz geht jemand zusammen mit Tim, im zweiten wird Tim angesprochen.

Im zweiten Satz fehlt ein Wort.

Warum geht es in „Liebe Oma, / vielen Dank …“ klein weiter?

Weil man in Briefen alles kleinschreibt.

Weil „vielen“ ein unwichtiges Wort ist.

Weil nach dem Komma derselbe Satz weitergeht.

Mia schreibt: „Liebe Frau Weber, / sie haben mir geholfen.“ Was stimmt?

Falsch – die höfliche Anrede Sie schreibt man immer groß.

Richtig, nach dem Komma geht es klein weiter.

Falsch – nach der Anrede muss ein Ausrufezeichen stehen.

Wann geht es nach der Anrede im Brief groß weiter?

Immer.

Nie.

Wenn eine Frage folgt.

Nach einem Ausrufezeichen oder wenn das erste Wort ein Nomen, ein Name oder Sie ist.
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Wo steht das Komma bei der Anrede?
ZUM KONTROLLIEREN

Vergleiche zuerst die Kommas und dann das erste Wort nach der Anrede: klein, außer bei Nomen,
Namen und Sie.

1 Ist die Nachricht richtig geschrieben? Der Schrägstrich / bedeutet: neue Zeile. Kreuze
an.

STIMMT STIMMT NICHT

Liebe Oma, / vielen Dank für das Buch. X

Lieber Opa, / Vielen Dank für die Karte. X

Hallo Tim! / wir treffen uns um drei. X

Liebe Frau Weber, / Sie haben mir sehr geholfen. X

Hi Lea, / Tim hat heute Geburtstag. X

Viele Grüße, / deine Mia X

2 Wie viele Kommas fehlen? Schreib die Zahl.

Tim kommst du mit? 1

Kommst du heute Lea? 1

Kommst du Tim morgen mit? 2

Frau Weber haben Sie kurz Zeit? 1

Hör mir bitte Mama kurz zu! 2
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Wo steht das Komma bei der Anrede?
3 Wo steht die Anrede? Verbinde.

4 Kreuze die richtige Antwort an.

„Kommst du mit Tim?“ und „Kommst du mit, Tim?“ – was ist der Unterschied?

X Im ersten Satz geht jemand zusammen mit Tim, im zweiten wird Tim angesprochen.

Das Komma macht aus „mit Tim“ eine Anrede.

Warum geht es in „Liebe Oma, / vielen Dank …“ klein weiter?

X Weil nach dem Komma derselbe Satz weitergeht.

Die Anrede mit Komma gehört zum Satz – ein neuer Satzanfang kommt erst nach einem Punkt oder
Ausrufezeichen.

Mia schreibt: „Liebe Frau Weber, / sie haben mir geholfen.“ Was stimmt?

X Falsch – die höfliche Anrede Sie schreibt man immer groß.

Die Regel „klein weiter“ gilt nicht für Sie, Nomen und Namen.

Wann geht es nach der Anrede im Brief groß weiter?

X Nach einem Ausrufezeichen oder wenn das erste Wort ein Nomen, ein Name oder Sie ist.

Sonst geht nach dem Komma derselbe Satz klein weiter.
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Tim, komm her!

Komm her, Tim!

Komm, Tim, bitte
her!

Lieber Tim, / komm
bitte her.

im Brief: Komma,
neue Zeile

hinten: ein
Komma davor

vorn: ein Komma
danach

in der Mitte: zwei
Kommas
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